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1. 1.INTRODUCCION

Dando cumplimiento a las disposiciones del Decreto 1068 del 26 de mayo de
2015, Decreto Unico reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico en su
Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES”. En el cual se establece que
las Oficinas de Control Interno deberan efectuar arqueos periédicos y sorpresivos
independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras
de los distintos 6rganos, como tercera linea de defensa se realiza el presente
informe.

La evaluacion de la informacion relacionada con el estado de los fondos de las
cajas menores constituidas para la vigencia 2024 a nivel nacional, se efectué de
manera presencial al nivel central, Direcciones Regionales Occidente, Oriente,
Norte, Noroccidente, Nororiente y Centro Sur, asi como de manera virtual al
aeropuerto de San Andrés con base en la informacion registrada en el aplicativo
SIIF Nacion y soportes requeridos a cada uno de los cuentadantes.

2. OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GENERAL

Evaluar el manejo de los recursos de los fondos de las cajas menores constituidas
para el nivel central, direcciones regionales y aeropuerto internacional Gustavo
Rojas Pinilla de la Isla de San Andrés de la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil, mediante arqueos de manera sorpresiva, de conformidad con
las disposiciones legales vigentes. Verificando ademas la gestion de la segunda
linea de defensa a nivel nacional como es las dependencias financieras
(Direccién Financiera en nivel central y coordinaciones administrativas y
financieras en nivel regional y aeroportuario)

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Realizar los arqueos a las cajas menores del nivel central, direcciones regionales
y el aeropuerto internacional Gustavo Rojas Pinilla de la Isla de San Andrés de la
Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil constituidas para ser
ejecutadas durante la vigencia 2024, verificando la destinacion de los recursos,
tiempo de legalizacién de los gastos en el SIIF Nacién, reembolsos, legalidad de
los soportes de los pagos, asi como los registros de la gestion en SIIF NACION.
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3. METODOLOGIA

Para dar cumplimiento al articulo 2.8.5.12. del Decreto 1068 del 2015, la Oficina
de Control Interno, realizo arqueos a las cajas menores mediante visitas
sorpresivas de manera presencial a las cajas asignadas al nivel central,
Direcciones Regionales Centro Sur, Occidente, Oriente, Norte, Noroccidente y
Nororiente y virtual al Aeropuerto Gustavo Rojas Pinilla de San Andrés,
evaluando la informacién fisica, asi como la registrada en el SIIF Nacion y
verificando la legalidad de soportes y utilizacion de rubros, conforme a lo
establecido en la normatividad vigente.

4. MARCO LEGAL

e Decreto No. 1068 de 2015 Unico reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico en su Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5
“CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES”.

e Guiade Gestion de Gestién Caja Menor Clave: GFIN-7.0-15-007 aprobada
el 29-09-2020.

e Resoluciones “por las cuales se constituyen, reglamentan y designan a los
funcionarios ordenador del gasto y responsables para el manejo de la caja
menor de gastos administrativos para la vigencia fiscal 2024"

5. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

Se verificd en sitio la gestiébn adelantada por los coordinadores administrativos y
financieros de las Direcciones Regionales y Direccion Financiera del nivel central,
en su calidad de segunda linea de defensa para que suministraran evidencias de
las verificaciones y/o arqueos periodicos realizados al manejo de los fondos de las
cajas menores de su competencia, durante el segundo semestre de la vigencia
2024, por lo que estos soportes fueron puestos a disposicion de la auditoria.

De lo que se puede concluir que las segundas lineas de defensa en relacion con la
gestion y funcionamiento de las cajas menores a nivel nacional estan efectuando la
verificacion que le permita garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas.
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6. CONSTITUCION CAJAS MENORES

Para la presente vigencia se constituyeron y reglamentaron ocho (8) cajas
menores de gastos administrativos, para ser ejecutadas en el nivel central,
direcciones regionales y en el aeropuerto internacional Gustavo Rojas Pinilla de
la Isla de San Andrés; Igualmente, se designaron sus responsables, de la

siguiente manera:

Resoluciony fecha | Dependencia Cuentadante Valofrijfc())ndo
00047 de 11-01-24 Nivel Central Leidy Sulay Paez Pachdn $33.100.000
00719 de 23-04-24 DR Centro Sur Katherine Ortiz Betancourt $13.250.000
00723 de 23-04-24 DR Noroccidente Trinidad Valencia Giraldo $ 10.050.000
00724 de 23-04-24 DR Norte Ingris Maria Martinez C. $10.300.000
01914 de  06-09-24
Modifica DR Norte Ingris Maria Martinez C. $ 14.900.000
00879 de 10-05-24 DR Occidente Patricia Copete Rodriguez $ 34.166.000

Carmen Gisela  Sayago
00720 de 23-04-24 DR Nororiente Ortega $10.000.000
00721 de 23-04-24 DR Oriente Jhon Fredy Cafiizales Vallejo| ~ $ 9.800.000
00722 de 23-04-24 Aeropuerto San Andres|Nidia Manuel $ 10.650.000
Aeropuerto
01830 de 30-08-24 Barranquilla Laura Maria Cantillo Guzman §7.600.000

En el transcurso de la evaluaciéon se evidencio la constitucion de la caja menor
No. 323 para la administracion del aeropuerto de Barranquilla, para la cual
mediante resolucion No. 01830 del 30-08-2024, fue designada como cuentadante
la Gerente Aeroportuaria Laura Maria Cantillo.

7. EXISTENCIA Y VIGENCIA DE LAS POLIZAS

Los cuentadantes de las cajas menores a nivel nacional se encuentran
amparados bajo la péliza de seguros de manejo Global Entidades Oficiales No.
023470129/0 de la Allianz Seguros S.A. identificada con el Nit. 860.026.182-5,
con vigencia desde el 01 de agosto de 2024 hasta el 29 de octubre de 2025, por
un valor de novecientos cincuenta y cinco millones de pesos ($955.000.000)
moneda corriente.
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8. ARQUEOS DE CAJA MENOR

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.8.5.12. del Decreto 1068 del
2015, el cual dispone: Registro de Operaciones “Con el fin de garantizar que las
operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y
adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno deberan
efectuar arqueos periodicos y sorpresivos...”.

Por lo anterior la Oficina de Control Interno para el segundo semestre de 2024,
realiz6 arqueos a las cajas menores de nivel central-Direccion Administrativa, y
de las Direcciones Regionales: Centro Sur, Occidente, Norte, Oriente,
Noroccidente y Nororiente, asi como al Aeropuerto de San Andrés, evaluando su
ejecucion, soportes y autorizacion de los gastos por parte del ordenador, saldos
a la fecha del arqueo, y oportunidad de los registros en SIIF NACION de acuerdo
con reportes generados por esta auditoria.

Encontrando conformidad en los resultados y soportes allegados, excepto por lo
que se describe en el hallazgo de la caja menor de la Direccion Regional Norte.

Nivel Central:
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ACTA Y ARQUED DE CALA MENOR

CiubaD DIRECCION REGIONAL _[FECHA |HORA DE INICIO [HORA DE FINALIZACION
EOGOTA D.C CENTRAL 27/11/2024(3:30 P.M. |4:00 P.M.
CLIENTADANTE LEYD! SLULAY PAEZ PACHON C.C.No 35.428.649
VALOR FONDO FLIO §33,100.000,00
REINTEGROS § 14.500,640,30
$47.600,640,90
VALOR PAGOS POR CONCEPTO
CONCEPTO DEL GASTO WALOR TOTAL CONCEPTO DEL GASTO VALOR TOTAL _ [TOTAL PAGOS
A-02-02-01-003-002 PASTA O PLILPA, PARELY
PRODUCTOS DE FAPEL; IMPRESOS ¥ ARTICULDS 4-02-02-02-008-002 SERVICIOS
SIMILARES S 0,00 URIDICOS ¥ CONTABLES § 176.675,80
4-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE
A-02-02-01-003-008 OTAOS BIENES MANTENIMIENTD, REPARACION E
TRAMSPORTABLES M.C.P, INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS
5 0,00|DE CONSTRUCCIGN) $0,00

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS
ELABCRADOS (EXCEPTO MACLINARIA Y EQUIPO]

50,00

A-02-02-02-D08-003 OTROS
SERVICIOS DE FABRICACION;
SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION ¥
REPRODUCCICIN; SERVICIOS DE
RECUPERACICON DE MATERIALES

31702587820

$1.754.238.50

A-02-02-02-008-003 ALDJAMIENTD; SERVICIOS DE
SUBIMISTROS DE COMIDAS ¥ BEBIDAS

§ 630.196,30

A-02-02-02-007-002
SERVICICS INMAOBILLARIOS

50,00

4-02-02-02-00%-004 SERVEICIOS DE TRANSPORTE
DE PASAIEROS

511 106.910,80

50,00

A-02-02-02-006-007 SERVICIOS DE APOYO AL
TRAMNSPORTE

$ 3.157.853,80

50,00

SALDO A LA FECHA DEL ARQUEQ (FONDO FUO + REINTEGROS -GASTOS)

4 30.574.763

SALDO EN BANCO

5 30.571.993

SALDO CAJA

$2750

[SALDD EM CAJA + BANCOS

§ 30.574.743

[SOBRAMTES ¥/0 FALTANTES

OBSERVACIONES

DETALL

E DEL EFECTIVO

Denominacion

Cantidad

Valor Total

TOTAL EFECTIVO

BILLETES $100,000

BILLETES 550,000

BILLETES 520,000

BILLETES 510,000

BELLETES 55,000

BELLETES 532,000

MOMEDAS 51,000

MONEDAS 5500

MONEDAS 5200

MONEDAS 5100

MONEDAS S50

e |wiolo|=|olola|lala

52,750

FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARON EN EL ARQUED

NOMBRE ¥ APELLIDOS

IDENTIFICACION

CARGD

— T
& FAMALY

LEYDH SULAY PAEZ PACHON

35478649

AUXILIAR |

-

ANSELMO CARCN PEREZ

19.439.041

ESPECIALISTA. AERONAUTICO OCI

S
Ao AdeAS)

Mota: Corresponde recibos hasta No 16124

/ 2

Como se puede observar en el acta de arqueo se presenta conformidad en la
informacion correspondiente a la ejecucion de la caja menor del Nivel Central —
ubicada en la Direccion Administrativa- durante el segundo semestre de 2024.
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Direccion Regional Oriente:

En la siguiente acta de arqueo se observa conformidad en la informacién
correspondiente a la ejecucion de la caja menor de la Direccion Regional Oriente
durante el segundo semestre de 2024.

ACTAY ARQUED DE CAJA MENDR

CIUDAD DIRECCION REGIONAL |FECHA [HORA DE INICIO [HORA DE FINALIZACION
WILLAVICENCIO ORIENTE 15/11,/2024|  08:30:00 a. m.| L0:06:00 &, m.
CUENTADANTE THOMN FREDY CARIZALES VALLEID CC.No B6,057,651
VALOR FONDO FUIQ 5 §9.800.000,00
REINTEGROS 4 0,00
5 §.800.000,00
VALOR PAGOS POR CONCERTOD
CONCEPTO DEL GASTD VALOR TOTAL CONCEPTO DEL GASTO VALOR TOTAL  [TOTAL PAGOS
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPELY
PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS A-02-02-02-008-002 SERVICIOS
SIMILARES 5 0,00 JURIDICOS ¥ CONTABLES 5 23.052.00
A-02-02-02-008-007 SERWICIOS DE
A-02-02-01-003-008 OTROS BIEMES MANTEMIMIENTO, REPARACION E
TRAMSPOATABLES M.C.P, INSTALACION {EXCEPTD SERVICHOS
5 1.250.000,00|DE CONSTRUCCION) 5 1.080.000,00
A-02-02-02-008-00% OTROS
: SERVICKOS DE FABRICACION;
ELABORADOS (EXCEPTO MAGUINARIA ¥ ECUIPC) SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION ¥ $4131552,00
REPRODUCCION; SERVICIOS DE
RECUPERACHIN DE MATERIALES
S 0,00 %5 1.310.000.00
A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE
SUMINISTROS OE COMIDAS ¥ BEBIDWS 50,00 50,00
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS OF TRANSPORTE
DE PASAIERDS. 3 0,00 50,00
A-02-0Z-02-006-007 SERVICIOS DE APOTO AL
TRAMNSPORTE % 4553.500,00 5 0,00
SALDO A LA FECHA DEL ARCUED (FONDD FUO + REINTEGROS -GASTOS) 5 5.668.448
SALDO EM BANCO £ 4.780.000
SALDD CAJA § 907.550
SALDO EN CAJA + BANCOS 5 5.6E7.550
SOBRANTES ¥/O FALTANTES | 519.102
OBSERVACIONES | corresponds a retencion en la fuente no registrada en el 3IIF 319120
DETALLE DEL EFECTIVO
Danominacion Cantidad Valor Total TOTAL EFECTIVO
BILLETES $100,000 9 4 500.000
BILLETES 550,000 [ 50
BILLETES 520,000 5] 5 0
BILLETES 510,000 [+] 30
BILLETES 5,000 1 5§ 5.000
BILLETES 52.000 1 5 2,000 5907550
MONEDAS 51,000 [ 50
MIONEDAS S500 1 5 500
MONEDAS 5200 a 50
PMONEDAS $100 a 50
MONEDAS $50 1 550 P |
FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARDN EN EL ARQUED ﬁ’"
NOMBRE ¥ APELLIDOS IDENTIFICACION CARGD —
IHON FREDY CANIZALES VALLEID 86057651 {Profesional serenautico il ? N -
ANSELAAO CARON PERET 19,439,041 |Especialista Aaronautics OO0 cﬁ_ﬂ ""H—Q((érf—gj:hf
|m: Corresponde rocibos hasta Mo 31
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Direccion Regional Occidente:

ALCTA ¥ ARCILFED OE CALA MEMOR

CIUDAD DIRECCEOM REGHOMAL  |[FECHA [HORA DE INICIO_|HORA DE FINALIZADION
CALI OCCIDENTE L511/2084 | 2:30 P, | 4:00 ..
CUENTADANTE PATRICIA COPETE ROORIGUET £ Mo B6,844, 110
WALCR FOMOD FCY 4 34,168 000,00
FEINTEGROS 4 25.356.813,00
5 55.532 613,00
VALOR PAGOS POS CONCERTO

COMNCERTD DEL GASTD WALOR TOTAL CONCEPTO BEL GASTD WALOR TOTAL  [TOTAL PAGOS
A-0202-01-003-0032 PASTA O PLILPA, PARPELY
FRODUCTOS O PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULDS A0 203008002 SEAVICIOS
SIMILARE § 5 0,00 MIREDICOS ¥ COMTABLES 5 4d. 330,00

2020 208004 - 007 SERVICIOS DE
- 02-02-0§-003-008 OTROS MENES BARMTEMIMIERTD, AREPARACION E
TRANSFORTABLES M.C.P. NS TALACTON (EXCERTO SERVICIDS

% 105.000,00| DE SONSTRUSCTAN] £ 5.707.461,00
. A.02.02.02.000-005 OTA0E

A-03-03-01-004-002 PRODUCTOS RETALICAS SERVICIOS GE FABAICACION,
ELABORADOS ([EXCEPTO MATLNARIAY EQLPO] LSERVICIOS GE EOiCIdN, IMERESIGN ¥

REPROOUICOIAS; SERVICHGS DE

A RECLIPERACIEIH DE MATERIALES 5 43,0 £ 45,993 143,00

0200 02008003 ALOJARIENTO: SERWVICHDS OE
SR INSTHOE DE COMIDAS ¥ EEE0ATS

A 020301 002004
5 4.260.B00,00  REDIDAS

5 1. 360.000,00

A-12-0Q-0F-005-004 FERVICICS OF TAANSPOATE DE
PASAIERDS

C-RA0-0 000-5 -5 X 10-4- 2400 11002
ADCIUES. OE @Y5 - CEFENDEMIIAL
AERONAUTICAS KAANTENIDAS -
FOATALECIMIIE TS DEL SISTEMA DE
5 1238 BO0,O0] MAVES ATIIN AEREA BACICINAL

5 30458 100,00

AAI-00-03-005- 007 SERVEDICE DE APOWD AL
TRANSFOETE

5 245,000 00

50,00

SALDHD A& LA FECHA DEL ARDUED [FONDO FIIO & REINTLGROS SGASTOS) 5 14 13006710
FALDD EN BANLD S T.R16.811
SALDO CALA 5 5313900
FALDO EN CAJS + BANCOS 5 14,130,753
SOBRANTES /O FALTANTES 1

OBSERVACIONES |

DETALLE DEL EFECTIVD

o Inacan [ Vakar Total TOTAL EFECTIVD

WILLETES $ 100,000 0 0

[BILLETES SS0.000 4 & 2. 700,000

AILLETES 530,000 104 % 2,080,000

HILLETES 510,000 123 % 1,290,000

HILLETES 55,000 S0 5 50U

ILLETES 52,000 22 3 44,000 $ £.313.500

PACIREAS b 5,000 F % 2000

ACHRE VRS G500 5 % 4500,

MONEDAS 5100 & % LE00]

MDNEDAS §100 1% % 3800

WIDINETWAS, 5500 o 50

FURLITINALIS Tk PARTICIFARDN EN EL ARCTULD

MOMBARE ¥ APELLID DS fIDENTIFICACION CARGO JR——=TT T J—
& T

PATRICIA COPETE RODAIGUEE B6.844. 110 [AUXILIAS | /{mﬁmﬁi"’;{iﬁi

o m—
AMSELMO CARON PEREZ 19435041 |ESPECIALISTA RERDeaUTION OCI m
Motn: Correspande recihos hasts Mo 15628 /

Como se observa en el acta de arqueo de la caja menor correspondiente a la
Direccion Regional Occidente, el cual se realiz6 de manera virtual conforme al
reporte generado del SIIF Nacion por esta auditoria, presentando conformidad en

los saldos.
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Direccion Regional Norte:

ALTA Y ARGIUED DE CAM WENDR

CIUDAD |IRECCION REGIONAL  |FECHA FICRA, DE INIEID R DE FIMAUZACE DN
EWHDUHL-‘\ HORTE 2112034 A-R0 PR JEEELE

CUENTADANTE INGRIS MARIA MARTINEZ CERVANTES CC 32,796,327 . ]
WALDR FONDD FU0 $14.900.000)
REWNTEGRDS |

T £20.000.000

[ R e SALCHR PRGOS PUOR OONCEFTOS .

| CONCEFTD DEL GASTO VALGE TOTAL [ConCEPTO DEL GASTO WALDR TOTAL TOTAL PAGOS

441 LI FRSTIR 2 FULAA O PR % 1_1a3_5.q:|,|;1]|-\1:mmm:ul-Lﬁ&mlmsmcmi.ms 5 F45 000

AITL0DIANADaT ALNADINS [F MSATLFRALYRONTE £
00 0L S-S TR i Bk TRARGE T N 5 1.640.000, 00 & LA
_____________ T —

Iﬂumﬁ“w“'“ﬁ?“‘ﬁ?‘fﬁ%“i‘m ddddddd [I-- 3 1.080.484,00 :m*m“n::;‘rlrf‘:ﬁwunu:n. e OF| & 3 34000 %11 65K 186,00

3 06 ALDLMGRSEATT S LR DF B DOAAS ® IEITaE 28,60, 0,04

[t it SDAA LS D5 BE PALAIRY & SN, 00 5 000

a3 -2 004 DT DA CHS DO APGADI AL TRAH HRRTE £ 0,001 § 0,00

SALDID A LA FECHA DEL ARCUED (FONDD FUD + RENTEGRDS - GASTOR) 51:55155{
SALDD EN BANCD | m 51840041
|SALDD CAlA | 51 366500
EALDID EN CAIR + RONCDS ' 5210591
[SOBRANTES ¥/ 0 FALTANTES 551525
(OnSERVACIONES [LA GIFEREMCIA T ORAESFOMDE AL X MIL 5 51,835,00
| DETALLE DEL EFECTIVO

centidad ' Cantidad witlar Tatal TOTAL EFECTIVG

DILLETES § 200000, - o 30

BILEVES SsOO00 _ 7 % 1850500

|BILLETES 530060 - 1

{BILLETES §30.000 1 3 '_umg}

BILLETES 82000, - 50

[BILLEVES §2000. 2 3 6.000] - 1008, 500,00
{MONEDAS 51000, - 20|

[PATNLD A 500, 1 __5500]

MAOREDASS . _ 1 5 200]

AOHEDASS 100 H 1&% |
|PACHESASE 50, - 1 — |
| ) 2] | |
\TUNEIGNARIDS QUE PARTICIFARDCM EM EL ARCHIED

{NOMERE ¥ AFELLIDOE loesmPCscioN CRAGE FIEMA .

\HERIS MALRL MARTINEL CLAVANTLS |EEREIErE - Ausiia | Cpl HFh ey r‘ﬁz—'-\l
ANGIMOCRRON PEREE | PRI Esprchalita Asrorauticn LT 2R S G ¢ !
ol Comesn0noE e bos hasta Mo 10524 ./,-""" =

HALLAZGO No.1 PAGOS POR CAJA MENOR SIN EL LLENO DE LOS
REQUISITOS TRIBUTARIOS.

Criterio: Articulo 6 d

e la Resolucién 00724 del 23-04-2024: todo gasto de

la caja menor debera contener la informacién de acuerdo con la
normatividad tributaria, asi como, autorizacién previa del ordenador de

gasto.

En la verificacion efectuada a los soportes de la ejecucion de la caja menor de la
Direccion Regional Norte se pudo evidenciar que contrario a lo que indica la
resolucion 00724 del 23-04-2024 articulo 6, se pagaron, los siguientes recibos

con Nos: 4424, del 17/10/2024 por valor de $199.640.00; 6224, del

31/10/2024 por valor de $160.000.00; 9224, del 08/11/2024 por valor

9
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de $390.000.00; 6524, del 31/10/2024 por valor de $185.000.00; 3624,
del 08/09/2024 por valor de $ 180.290.00; 3024, del 27/08/2024 por
valor de $ 30.000.00; 4824 del 17/10/2024 por valor de $ 185.000.00;
5324, del 17/10/2024 por valor de $ 350.000.00; 9124, del 08/11/2024
por valor de $185.000.00 ; al igual los recibos de fecha 14 de nov/2024
Nos 9824,10124,10324,10424,10524,10624, y los recibos del 17 de
oct/2024 Nos 4524, 4924,5024,5224, por las circunstancias contenidas al
presente articulo.

Asi mismo, en el Articulo 8, Paragrafo 2. De la Resoluciéon 00724 del 23-04-
2024 menciona, “previa a la compra de elementos, se debe solicitar al
grupo de almacén y activos fijos la certificacion de no existencia de los
mismos, dicha evidencia debe reposar en el archivo que lleve el
responsable de caja menor”.

Lo anterior por cuanto no se observan en los recibos Nos 5124 del 17 de
octubre/2024, por valor de $250. 000.00 y 6024 del 31 de octubre/2024,
por valor de $380. 000.00, la certificacién que se requiere para la compra
de los bienes relacionados en los recibos, ni reposaba en los archivos la
certificacién que debe llevar el responsable de la caja menor.

Actividad de control recomendada

Acatar lo dispuesto en el articulado de la Resolucién No. 00724 de 2024.; asi
como aplicar la Guia Gestion Caja Menor Clave: GFIN-7.0-15-007.

Responsable

Director Regional Norte.
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

FORMATO

EVALUACION DE LA GESTION Y ARQUEOS DE CAJAS MENORES

SEGUNDO SEMESTRE DE 2024

Clave: EVAL 1.0-12 Version: 05

Fecha de aprobacion:
25/05/2022

Direccion Regional Nororiente:

ACTAY ARGUED DE CAJA MENDR

e 1511 2004

‘O oam DEREC OO REGIDMNAL HORA DE N0 RADE FNALTACTION
CUCUTA NORORIENTE

DUEN TADANTE CARMIEN GESELLA SAVASD DRTEGA

'VALOR FOM DD R0

[REBNTEGR 05

TOTAL FIOM DD A0 + REINTEGROS

WALDR PAGDS FOR OONCEPTOS

CONCEFTO DEL GASTO WVALDA TOTAL |CONCEFTO DEL GATTD WVALOR TOTAL [TOTAL PAGOE
T P11 O 41013 P ST A L P P % 1400000 Y P
SIE00000M 51,100 M0
e 4 1 noo o0 @ 45,200 00
T 12,008 000
400000 53,000 M0
3 TR0 TR T 42,800,000 o
M2 R ICE $i0.00
SALDD A LA FECHA DEL AR QUED (FON DD FLUO + REINTEG ROS - G AETOS] 555,000
SALDO B4 SANCD =0
SALDO CALA 55 000)
SALDO B CAIA +BANDOS e 000
S0ERAN TES ¥)\0 FALTANTES =0
A ks fecha del amuen o efectiva por valor de 9996 000 s & Rouentra aonsigada e n k3 cuenia cordente de Banoo de OacidenteNa
\OESERVAD ONES 2 IEO0CET sepdnne dibo de aons ignackd n de fedha OF 113024
DETALLE DEL ERECTIVD
\Carvthclad ol e min ac bdin wabor Totl kmid.td e maoen naacd dan salor Total [TOTAL EFECRWD
LB OB ARSOE. ORUE PARTCIRARORM EM EL ARDRED
WO BRE ¥ APELLIDD 5 JoenmacaDON CARGOD [FERBA
CARMEN & E1LA SAYAE] ORTEGA |0 220 Fuiliar aeronduticn jomeGE FOO
AL AQUTAN ROIAS =740 134 Profesional Asrandutico 00 |0 FeG FDD

FIRCEL ACTA

Como se puede evidenciar en la observacion de la anterior acta de arqueo, a la
fecha no se tiene saldo en la caja dado que éste fue consignado previo al cierre

de la vigencia.
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

FORMATO

EVALUACION DE LA GESTION Y ARQUEOS DE CAJAS MENORES
SEGUNDO SEMESTRE DE 2024

Clave: EVAL 1.0-12

Version: 05

Fecha de aprobacion:

25/05/2022

Direccion Regional Noroccidente:

ACTAY ARQUED DE CALA MENOR
ouoan DEREC OOl FEGRDMAL klﬂlﬂ.]:l 112024 HORA DE MDD FADE FNALTACTION
RD HNEGRO NOROCCIDENTE 0 aum 10402.m
(DUEN TADANTE TN AT VALERT LA
VAELOR FORN DO A0 40,0050, 000
[REBNTEGR 0% B 1400
TOTAL FOWN D0 A JD + REBNTEGROS £30, 741 400
WALDR PAGDS POR OONCEPTOS
CONCEFTO DEL GASTO WVALDA TOTAL |CONCEFTO DEL GATTD WVALOR TOTAL [TOTAL PAGOE
e P—— P R — A —
S35 300 =0
15 s sag 00 @ R
T S ETEETS
S452.000M SEETITS
M A 10 TR T |4 655300M 0
ML TG 54150000
SALDD A LA FECHA DEL AR QUED (FON DD FLUO + REINTEG ROS - G AETOS] % 5057, 575
SALDD BY BANCD 4741 400
SALDD CAlA B, 17
SALDO BN CALA +BANCOS i 57
SOERAN TES Y//0 FALTANTES =0
DESERVAODNES
DETALLE DEL ERECTIWD
wakor Totad h:l'n'ld.'bd ke mcan sl raalbo r Total [TOTAL EFECTEWVO
00,000
20,000
S0,000
10,000 =1,150
L0
100
=0
RGO ARDS O E PAR T OIPARON EN EL ARDU ED
WO BRE ¥ APELLIDD 5 JoenmacaDON CARGOD [FERBA
TR DD VALENOLA a2 smn 3|5 R mnica Jeron Juthn |0 FG FDO
ALORAQUTAN ROIAS =740 134 Profesional Asrandutico 00 |0 FeG FDD
FINCEL ACTA

Como se puede observar en la anterior acta de arqueo se presenta conformidad
en la informacién correspondiente a la ejecucion de la caja menor de la Direccion
Regional Noroccidente durante el segundo semestre de 2024.
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

FORMATO

EVALUACION DE LA GESTION Y ARQUEOS DE CAJAS MENORES

SEGUNDO SEMESTRE DE 2024

Clave: EVAL 1.0-12

Version: 05

Fecha de aprobacion:

25/05/2022

Aeropuerto de San

Andrés:

ACTA Y ARQUEO DE CAJA MENOR

CIUDAD DIRECCION REGIONAL IFECHA IHORA DE INICIO IHORA DE FINALIZACCION

SAN ANDRES NORTE [22/11/2024 [03:30:00P.Mm. [4:05p.m.

CUENTADANTE NIDIA ESTHER MANUEL MARTINEZ

VALOR FONDO FJO $10,650,000|

REINTEGROS 0|
$10,650,000

VALOR PAGOS POR CONCEPTOS

CONCEPTO DEL GASTO VALOR TOTAL CONCEPTO DEL GASTO VALOR TOTAL TOTAL PAGOS

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA DE PAPEL $425,000.00 |A02-02-02-006-007 SERVICIOS DE PAOYO AL TRANSPORTE |$ 0

A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORT NCP $1,129,100.00 A02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES | $ 1,200

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS A02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,REP E

ELABORADOS(EXECTO MYEQ $634,975.00 INST EXCEPTO SERV DE CONSTRUCCION $ 1,097,800

'A-02-02-0006-003 ALOJAMIENTO;SERV DE SUMIN COMIDAS A02-02-02-008-009 OTROS SERV DE FABRICACION, SERV DE $4,257,675

$4,000.00 ) $200,000

Y BEBIDAS EDICION, IMPRESION Y REPRODUCCION

A02-02-02-006-004 SERVICIO TRANSPORTE DE PASAJEROS | $ 1,600.00 A-02-02-02-006-005 SERV TRANSPORTE DE CARGA $8,000

A-02-02-01-002-004 BEBIDAS $756,000.00

SALDO A LA FECHA DEL ARQUEO (FONDO FIJO + REINTEGROS - GASTOS) $ 6,392,325

SALDO EN BANCO $5,607,400

SALDO CAJA $624,950

SALDO EN CAJA + BANCOS $6,232,350

SOBRANTES Y/O FALTANTES $159,975

La diferencia corresponde a la factura No. 53919 de SHIRLE CORREA ALVARADO POR VALOR DE $75.000 DEL 22/11/2024 Y RECIBO
PROVISIONAL PARA COMPRA DE MARCO DE ALUMINIO $85.000 A NOMBRE DE JONY OROZCO DE FECHA 22/11/2024 PARA UN VALOR

TOTAL DE $160.000
OBSERVACIONES
DETALLE DEL EFECTIVO

Cantidad /denominacién valor Total |Cantidad /denominacién valor Total TOTAL EFECTIVO

10 BILLETES DE 50.000 500,000 1 moneda de 200 200
5  BILLETES DE 20.000 100,000 1 moneda de 50 50

1 BILLETES DE 10.000 10,000

2 BILLETES DE 5000 10,000 624,950
2 billetes de 2000 4,000
1 MONEDAS DE 500 500
2 MONEDAS DE 300 200
FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARON EN EL ARQUEO
NOMBRE Y APELLIDOS IDENTIFICACION CARGO FIRMA
NIDIA ESTHER MANUEL MARTINEZ 40,987,337 Técnico Aeronautico ORIG.FDO
ALCIRA QUITIAN ROJAS 28,740,134 Profesional Aeronautico OCI C%

]
FIN DEL ACTA

Como se observa en el acta de arqueo de la caja menor correspondiente al
aeropuerto de San Andrés, el cual se realiz6 de manera virtual conforme al
reporte generado del SIIF Nacion por esta auditoria, se registra una diferencia la
cual esta sustentada en el campo de observaciones.
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

FORMATO

EVALUACION DE LA GESTION Y ARQUEOS DE CAJAS MENORES
SEGUNDO SEMESTRE DE 2024

Clave: EVAL 1.0-12

Version: 05

Fecha de aprobacion:

25/05/2022

Direccion Regional Centro Sur:

ACTA Y ARQUEO DE CAJA MENOR

CIUDAD DIRECCION REGIONAL IFECHA IHORA DE INICIO IHORA DE FINALIZACCION
BOGOTA CENTRO SUR [29/11/2024 [ 820AM | 9:55 AM.
CUENTADANTE NURY KATHERINE ORTIZ BETANCOURT
VALOR FONDO FJIO $13.250.000|
REINTEGROS 0|
$13.250.000|
VALOR PAGOS POR CONCEPTOS
CONCEPTO DEL GASTO VALOR TOTAL CONCEPTO DEL GASTO VALOR TOTAL TOTAL PAGOS
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA DE PAPEL $147.300,00 A02-02-02-006-007 SERVICIOS DE PAOYO AL TRANSPORTE  |$ 630.100
A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORT NCP $0,00 A0D2-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES S0
A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS (A02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,REP E
ELABORADOS(EXECTO MYEQ $0,00 INST EXCEPTO SERV DE CONSTRUCCION $2.847.272
A-02-02-0006-003 ALOJAMIENTO;SERV DE SUMIN COMIDAS s A02-02-02-008-009 OTROS SERV DE FABRICACION, SERV DE s $3.790.672
0,00 0
Y BEBIDAS EDICION, IMPRESION Y REPRODUCCION
A02-02-02-006-004 SERVICIO TRANSPORTE DE PASAJEROS | $ 166.000,00 A-02-02-02-006-005 SERV TRANSPORTE DE CARGA $0
A-02-02-01-002-004 BEBIDAS $0,00
SALDO A LA FECHA DEL ARQUEO (FONDO FIJO + REINTEGROS - GASTOS) $9.459.328
SALDO EN BANCO $0
SALDO CAJA 50
SALDO EN CAJA + BANCOS $0
SOBRANTES Y/O FALTANTES $9.459.328
Alafecha el saldo no ejecutado por valor de $9,459,328 esté en la cuenta corriente del banco de occidente # 221010325, de acuerdo
con el extracto generado por la cuentadante.
OBSERVACIONES

DETALLE DEL EFECTIVO

Cantidad /denominacién valor Total Cantidad /der valor Total TOTAL EFECTIVO
FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARON EN EL ARQUEO

NOMBRE Y APELLIDOS IDENTIFICACION CARGO FIRMA

NURY KATHERINE ORTIZ 10,014,205,320 Auxiliar Aerondutico ORIG.FDO

ALCIRA QUITIAN ROJAS

28.740.134

Profesional Aeronautico OCI

FINDELACTA

9. CONCLUSION

Realizados los arqueos a las ocho (8) cajas menores habilitadas para el
nivel central, regional y aeroportuario, en los que se valid6 con el reporte de
ejecucion generado del SIIF NACION, la ejecucion, los saldos a la fecha del
arqueo, los soportes, las autorizaciones por los ordenadores del gasto para
cada uno de los pagos y la oportunidad de los registros en SIIF Nacion
durante el segundo semestre de 2024.
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FORMATO

EVALUACION DE LA GESTION Y ARQUEOS DE CAJAS MENORES

SEGUNDO SEMESTRE DE 2024

AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: EVAL 1.0-12

Version: 05 25/05/2022

Fecha de aprobacion:

- En esta evaluacion se genero el hallazgo No.1 del presente informe.

- Los hallazgos generados durante el primer semestre de 2024
evidenciaron la gestién requerida de parte de los auditados.

10. RECOMENDACIONES:

e A la Direccion Regional Norte, acatar lo dispuesto en el articulado de la
Resolucién No. 00724 de 2024.; asi como aplicar la Guia Gestion de Caja
Menor con Clave: GFIN-7.0-15-007

Atentamente,

SONIA MARITZA MACHADO CRUZ

Jefe Oficina de Control Interno

Elabor6: Anselmo Cafién P. y Alcira Quitian Rojas /Oficina de Control Interno
Aprob6:  Sonia Maritza Machado Cruz/jefe Oficina de Control Interno
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